查新委托书编号：

            科 技 查 新 委 托 书   填表日期 20  年 月 日

	查新项目名称
	中文：

	
	英文：

	委

托

人
	单位名称
	

	
	通讯地址
	

	
	邮政编码
	

	
	课题负责人
	
	手机
	
	传真
	

	
	查新联系人
	
	手机
	
	Email
	

	一、查新项目的科学技术要点



	二、查新点与查新要求



	三、技术保密要求

保密

	四、查新委托人提供的资料目录及参考文献



	五、查新范围：请在相应的□内打“√”即 √ :   国内□     国外□     国内、外□

	六、期望完成日期（必填)：    年  月  日。（请注意查新收费标准中关于加急费的收取标准，委托日期以实际收到委托邮件的时间为准。）

	查

新

目

的
	请在相应的“□”内打“√”：即√
科研立项 □
成果鉴定 □
申报奖励 □
其    他 □

说明：应注明是哪一类、哪一级的
立项或鉴定，把具体名称填清楚：
                             
	查新

课题

专业

类别
	请在相应的“□”内打“√”：即√
地球科学与技术□ 石油工程□ 化学化工□
机电工程□ 信息与控制工程□
储运与建筑工程□ 计算机与通信工程□
经济管理□ 数学与计算科学□
物理科学与技术□ 其他□

	关

键

词
	中    文
	英    文

	
	1、
	

	
	2、
	

	
	3、
	

	
	4、
	

	
	5、
	

	
	6、
	

	
	7、
	

	
	8、
	

	
	9、
	

	
	10、
	

	查

新

机

构
	机构名称
	教育部科技查新工作站（SH02）   
山东省科技情报所查新代办站（国家一级查新机构）

	
	通讯地址
	中国石油大学（华东）图书馆

	
	邮政编码
	266580
	E_mail
	chaxin@upc.edu.cn      

	
	联 系 人
	韦丽
	电话1
	0532-86983409
	电话2
	0532-86983423


填 写 说 明
一、“查新委托书编号”由查新机构自行编排。

二、要求委托方填写的内容包括：

1、 查新项目名称（该名称须与最终报告名称一致）。

2、 委托人一栏中的每一项内容（都必须填写）。
3、 查新目的：可分为立项查新、成果查新等。立项查新包括：申报各级、各类科技计划，科研课题开始前的资料收集等；成果查新包括：成果鉴定、申报奖励等。

4、 查新项目的科学技术要点：要着重说明查新项目的科学技术特征、技术参数或指标、应用范围、查新委托人自我判断的新颖性等，（空间不够可加附页）。

5、 查新点与查新要求

（1） 查新点：是指需要查证的内容要点，也可以叫查新重点（或新颖点）。即所要查新项目的新颖   性，或是该成果与其他成果相比所具有的不同之处（闪光点或突破点），或是新认识、新见解等。例如：在某项目研究中，其理论和方法上有所突破，应该指出该突破点是什么。

（2） 查新要求：是指查新委托人对查新提出的具体愿望。一般分为以下四种：①希望查新机构通过查新，证明在所查范围内国内外有无相同或类似研究；②希望查新机构对查新项目分别或综合进行国内外对比分析；③希望查新机构对查新项目的新颖性作出判断；④查新委托人提出的其他愿望。

6、 技术保密要求

委托人对技术内容和资料保守秘密的内容、期限和泄漏科学技术秘密应当承担的责任，双方可以约定。

7、 查新委托人提供的资料目录及参考文献

查新委托人应当据实、完整地向查新机构提供查新所必须的资料，包括：①查新项目的研究报告（包括附件）或立项报告; ②技术性能指标数据；③查新机构认为查新所必须的其他资料（如鉴定证书等）。

参考文献要列出与查新项目密切相关的国内外文献（尽可能注明文献的作者、题目、刊名、年、卷、期、页），以供查新员在检索时参考。

8、 关键词及检索式：包括中英文对照的查新关键词（规范词、同义词、缩写词、相关词）分类号、专利号等。 
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